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1．目的
毕业环节是国际设计学院学生本科阶段，总结4年学习成果，体现专业综合能力的重要环节。是国际设计学院贯彻培养具有国际视野，具备专业能力和领导气质的培养方针的集中体现。不仅如此，毕业工作更是对于毕业生的综合能力和全面素质的客观公正的评价。因此必须认真组织实施。以《上海建桥学院本科毕业设计（论文）工作条例》为依据，特制定本实施细则，予以执行。

2．适用范围
国际设计学院

3．定义
无。

4．职责
4.1学院组织对学生毕业作品进行评审。 
4.2 根据答辩评审委员会的意见，确定优秀毕业设计（论文）名单，由教学院长签字后，送交教务处。

5．管理内容
一、毕业具体组成环节与要求
国际设计学院毕业由三个部分组成。
1.学生毕业作品集
要求：作品集内容涵盖整个四年的设计作品；作品阐述完整，表达清晰；作品集精装，规格自定。
2.毕业展
    要求：所有毕业生必须参加毕业设计作品展。每个毕业生有各自的专属空间，展示风格不局限，展板及展品的尺寸按照当年的展厅条件另行规定。
3，毕业评审会
    要求：公开答辩。每个毕业生准备15分钟演示文档，15分钟自由答辩时间，综合。
二、教学管理
1. 毕业环节的管理工作以学院为主，由主管教学的院长全面负责。
4. 按学籍管理条例规定，对毕业设计成绩不及格的学生，作结业处理，发放结业证书。结业的学生应在规定时间内返校补做毕业设计，并参加答辩。毕业设计成绩合格后，换发毕业证书，授予学士学位。
6. 学院办公室，全面负责毕业设计展的筹备工作。
三、答辩评审与评分
1. 每个学生必须参加毕业答辩。国际设计学院成立毕业答辩评审委员会，由教学院长或学术水平较高的教师担任主任。评审委员会成员要求3名及以上，可邀请企业专家、科研院所单位的人员参加。必须有1名外籍专家。答辩评审委员会成员必须具有中级或中级以上技术职称。
2. 答辩前，组织对每个学生的作品进行答辩文档的制作。
3. 答辩结束后，答辩评审委员会成员填写《国际设计学院 评审记录》。
4. 由学院汇总，答辩评审委员会填写《国际设计学院 毕业成绩评定表》，给予学生毕业环节最终成绩。
5. 答辩前，答辩评审委员会应制定统一的答辩要求和评分标准。答辩时，除了向学生就课题中的有关问题进行质询外，还应考核学生掌握与课题密切相关的基本理论、基本知识、基本的研究方法以及分析解决实际问题的能力和所付出的工作量。
6. 答辩小组评定成绩不合格的学生，需参加二次答辩，只有在完成评审记录后，答辩委员会才能填写《国际设计学院 毕业成绩评定表》，给予学生综合成绩。
7.评分按百分制记载。

四、资料保存
学生的毕业环节资料是反映学校人才培养最后一个教学环节的历史真迹，也是我校教学类档案的重要组成部分。归档内容是指所有学生的毕业设计成绩评定资料。由学院、系自行保存，保存期限不低于三年。涉及国家机密的课题应作为一定密级的档案妥为保存。
五、推优与总结
学院根据答辩评审委员会的意见，确定优秀毕业设计（论文）名单，由教学院长签字后，送交教务处。教务处审核汇总后，报主管校长批准并予以公布。被评为校优秀论文者记入学生档案及成绩册。
毕业设计工作结束后，各学院应及时做好总结工作，并在答辩结束后一周内将《毕业成绩汇总表》、《优秀毕业设计（论文）推荐表》送交教务处。
六、成果处理
毕业环节的发明属于职务发明，其知识产权属于学校。要十分注意发掘毕业设计成果的经济效益，努力使成果尽快转化为生产力，并按有关法规进行成果的有偿服务和转让。

6．相关文件
SJQU-QR-国设-011国际设计学院 评审记录
SJQU-QR-国设-012国际设计学院 毕业成绩评定
7．相关记录
	    无
	



8．附件
   无
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